Zasady zwrotu kosztów podróży świadków  i biegłych

oraz zwrotu utraconego zarobku lub dochodu

Należności z tytułu zwrotu kosztów podróży oraz utraconego zarobku lub dochodu przyznaje się na wniosek. Wniosek składa się ustnie do protokołu lub pisemnie w terminie 3 dni od dnia zakończenia czynności, której dotyczyło stawiennictwo.  Wraz z wnioskiem, świadek winien wskazać numer rachunku bankowego, gdy zwrot należności ma być przelany na konto bankowe.
Zwrot kosztów podróży przysługuje świadkom i biegłym w wysokości rzeczywiście  poniesionych, racjonalnych i celowych kosztów przejazdu samochodem  lub innym środkiem transportu:
· w przypadku podróży własnym samochodem wysokość kosztów podróży ustala się uwzględniając:

a) ilość przejechanych kilometrów z miejsca zamieszkania do miejsca wykonywania czynności procesowej,

b) średnie zużycie paliwa na 100 km,

c) rodzaj paliwa  i cenę jego nabycia,
· w przypadku podróży komunikacją (autobus, bus) zwrot kosztów następuje na podstawie dołączonej do wniosku kopii biletu. Osobom zamieszkującym w miejscowości, w której jest wykonywana czynność zwrot kosztów przejazdu, zwrot kosztów dokonywany jest w wysokości nabycia biletów komunikacji miejskiej,

· w przypadku podróży pociągiem zasadą jest zwrot kosztów zakupu biletów w wagonie II klasy (do wniosku należy dołączyć kopię biletu kolejowego),
· zwrot zarobku lub dochodu przez świadka z powodu stawiennictwa na wezwanie należy udokumentować poprzez dołączenie zaświadczenia od pracodawcy o wysokości utraconego przeciętnego dziennego zarobku wyliczonego według zasad obliczenia ekwiwalentu za urlop,

· zwrot utraconego dochodu -  osoby prowadzące działalność gospodarczą, w przypadku zgłoszenia wniosku o zwrot utraconego dochodu, winny przedstawić dokument potwierdzający prowadzenie działalności gospodarczej,
· zwrot kosztów noclegu oraz utrzymania w miejscu wykonywania czynności -  świadkowi przysługuje zwrot kosztów noclegu i utrzymania,
· zwrot kosztów podróży, noclegu, utrzymania w miejscu wykonywania czynności - świadkowi przysługuje zwrot kosztów podróży, noclegu, utrzymania w miejscu wykonywania czynności.  Zwrot kosztów noclegu i utrzymania przysługuje świadkowi i biegłemu w wysokości rzeczywiście poniesionych, racjonalnych i celowych kosztów. Ich wysokość i konieczność poniesienia świadek/biegły winien należycie wykazać (w szczególności należy uzasadnić i wykazać konieczność korzystania z noclegu, jego koszt, zasadność wydatków np. na wyżywienie itp.),
· zwrot kosztów podróży, noclegu, utrzymania w miejscu wykonywania czynności przysługuje także osobie towarzyszącej świadkowi, jeżeli świadek nie może się stawić na wezwanie bez opieki takiej osoby -  potrzebę przybycia wraz z osobą towarzyszącą należy udokumentować poprzez dołączenie orzeczenia o stopniu niepełnosprawności  świadka lub zaświadczenia od lekarza, że w dniu wezwania wymaga on opieki innej osoby.

…………………………………………… ……………………….,                                                        Kraków, dnia ……………………
(imię i nazwisko)

……………………………………………

(adres)

Sygn. sprawy  …………………………
WNIOSEK O ZWROT KOSZTÓW PODRÓŻY

(świadka, biegłego, tłumacza, specjalisty, osoby towarzyszącej1)

Wnoszę o zwrot kosztów przejazdu poniesionych przeze mnie na trasie…………………………………………
w dniu……………………….w związku ze stawiennictwem na wezwanie Sądu Rejonowego dla Krakowa 

……………………………………….….. /Sądu Okręgowego   w Krakowie w sprawie  o sygn.akt……….………
Na wezwanie stawiłem(am) się sama / z osobą towarzyszącą, bez opieki której nie mogłem (mogłam) się stawić.
Poniżej wypełnić odpowiednią rubrykę w zależności od użytego środka transportu i rodzaju

należności:

Na wezwanie przyjechałem(am) samochodem marki……………..…………o poj…………….…………..
o średnim zużyciu paliwa ……………..litrów/100 km; cena zakupu litra paliwa to ……………..…….. zł., 

pokonując trasę o długości …………………….….. km (w obie strony).

Poniosłem(am)/ nie poniosłem(am)*  także inne koszty z tytułu …………………………………………….. 

Jest to kwota …………………………… zł; na dowód czego przedkładam …………………………………

W związku z podróżą poniosłem(am) koszty dojazdu o łącznej wysokości…………………….…….…zł.

Na wezwanie przyjechałem(am) autobusem/pociągiem/busem,  na dowód czego przedkładam kopię

zakupionych biletów.

Poniosłem(am)/ nie poniosłem(am) także inne koszty z tytułu ………………………….………………….
Jest to kwota …………………………… zł, na dowód czego przedkładam……………….……………………………………………………………………………………..
W związku z podróżą poniosłem(am) koszty o łącznej wysokości:……………………………………………zł.

Na wezwanie przyjechałem(am) środkiem komunikacji miejskiej. Cena biletu to ………………………zł

W związku z podróżą poniosłem(am) koszty o łącznej wysokości:……………………………………………zł.

Wnoszę o zwrot kosztów przejazdu autobusem/pociągiem/busem/środkiem komunikacji miejskiej* poniesionych przez osobę towarzyszącą świadkowi, bez opieki której nie mógłbym stawić się na wezwanie. Przedkładam: orzeczenie o stopniu niepełnosprawności świadka, zaświadczenie od lekarza, że w dniu wezwania świadek wymaga opieki innej osoby/inny dokument*  ………………………………………………………………………………………………………………………. Przedkładam kopię biletów na kwotę ………. zł.
Osoba towarzysząca świadkowi poniosła/nie poniosła 1 także inne koszty z tytułu ………………………
………………………………………………………………………………………………………………………
jest to kwota……………………… zł, na dowód czego przedkładam………………………………………..
W związku z przejazdem osoby towarzyszącej poniesione zostały koszty w wysokości:………………zł

Należność proszę wypłacić gotówką w kasie/przekazać na adres zamieszkania lub przekazać na mój rachunek bankowy* 
……………………………………………………………………......…………………...…………………………………………………………………...……………………………………………..
czytelny podpis 

Niepotrzebne  skreślić *

W przypadku przyjazdu  własnym samochodem należy przedstawić  kserokopię dowodu  rejestracyjnego.
W przypadku braku biletów świadek składa pisemne oświadczenie o przyczynach ich braku.
